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Esta reglamentacion esta basada en:

1. El Decreto Administrativo que crea la Division de Estudios Superiores del
Instituto "18 de Marzo" expedido a los ocho dias del mes de Julio de 1997 y
publicado en el Periodico Oficial del Estado a los 10 dias del mes de Julio del
mismo afo:

e Los articulos 1 al 5, referentes a la Misién, Fines, y Estructura de la
Division de Estudios Superiores del Instituto "18 de Marzo".

e El articulo 6, referente al otorgamiento de titulos profesionales y grados
académicos.

e El articulo 39, referente a los alumnos.

2. Las disposiciones normativas, curriculares y administrativas establecidas por la
Secretaria de Educacion en el Estado de Durango.

3. Los Lineamientos de la Secretaria de Educacion Publica:
e El acuerdo No. 286 que establece los lineamientos a que se ajustaran la
revalidacion de estudios realizados en el extranjero y a la equivalencia de
estudios. (D.O.F. lunes 20 de octubre de 2000)

e La Convencidn por la que se Suprime el Requisito de Legalizacion de los
Documentos Publicos Extranjeros. (D.O.F. lunes 14 de agosto de 1995).

e HAGUE CONFERENCE ON PRIVATE INTERNATIONAL LAW (Sitio de
la Conferencia de la Haya en Derecho Internacional Privado).
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POLITICAS ACADEMICAS DE LA DIVISION DE ESTUDIOS
SUPERIORES DEL INSTITUTO "18 DE MARZO"

Premisas que rigen el proceso educativo en la Division de Estudios Superiores del
Instituto "18 de Marzo™:

1.

La seleccion de las alumnas y los alumnos que ingresan a la Division de Estudios
Superiores del Instituto "18 de Marzo" debe ser consistente con la Mision de la
propia Division, adaptada a la realidad del medio de donde provienen los
candidatos y al cumplimiento del perfil de ingreso de cada carrera.

La importancia de establecer normas para la revalidaciéon y acreditacion de
estudios queda de manifiesto al considerar que la Division de Estudios
Superiores del Instituto "18 de Marzo", al otorgar un titulo profesional o un grado
académico, esta avalando la formacion de una alumna o alumno. En este sentido
reviste importancia particular la consideracion de que las materias terminales de
un plan de estudios de ensefianza superior son las que brindan la oportunidad
de formacién profesional, que la Division de Estudios Superiores del Instituto "18
de Marzo" avala, al otorgar el titulo o grado correspondiente.

Las normas de inscripcion de los reglamentos y procedimientos académicos
revisten importancia en cuanto se les considera, no como restrictivas de la
libertad de accion de una alumna o alumno, si en cuanto coadyuvan a que su
actividad académica esté estructurada en un marco que la Division de Estudios
Superiores del Instituto "18 de Marzo" considera 6ptimo para desarrollar
adecuadamente la tarea de la formacion propia de la alumna y alumno.

La carga académica de una alumna o alumno debe tener un limite maximo que
le asegure la oportunidad de alcanzar un éptimo rendimiento académico.

Las normas relativas a los examenes, calificaciones y evaluaciones, reconocen
gue el proceso de ensefianza-aprendizaje conlleva la obligacion de otorgar una
constante retroalimentacion al alumno para que pueda reconocer sus logros y
errores, al igual que sus avances.

La evaluacién final de un curso es una parte fundamental del proceso de
ensefianza-aprendizaje, que tiene como objetivo integrar todos los
conocimientos adquiridos en un curso.

Es fundamental que las alumnas y los alumnos asistan a la mayoria de las
sesiones que constituyen un curso. Esto conlleva la obligacion, por parte de la
Division de Estudios Superiores, de asegurar que lo que ocurre en dichas
sesiones sea significativo para el aprendizaje de los alumnos.
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8. Todos los procedimientos para la evaluacion del aprendizaje deberan asegurar
gue se guarde el rigor académico congruente con la Misién de la Division de
Estudios Superiores del Instituto "18 de Marzo".

9. Aun cuando se tenga una buena seleccion de alumnas y alumnos que ingresan
a la Division de Estudios Superiores, estos podran tener resultados académicos
no esperados; es por ello que se establecen normas tendientes a separar de la
Institucion a quienes demuestren, con su bajo rendimiento académico, el no
estar dispuestos a aprovechar los recursos que se ponen a su disposicion.

10.La investigacion es un aspecto fundamental que es contemplado en los
programas académicos y ésta debe ser relevante y de calidad de acuerdo con
las finalidades que la Institucion tiene para el cumplimiento de su Mision.

11.Las actividades de extension (culturales y deportivas), forman asimismo, parte
de las finalidades que para el cumplimiento de su Mision tiene la Institucion.
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CAPITULO |
DEFINICIONES

Articulo 1. Los estudios a nivel licenciatura que imparte la Division de Estudios
Superiores del Instituto “18 de Marzo” se sujetaran a lo dispuesto en este
Reglamento.

Dada la naturaleza de este Reglamento Académico, su conocimiento y su observancia
son obligatorios para todas las alumnas y todos los alumnos inscritos en la Division de
Estudios Superiores del Instituto "18 de Marzo". Su desconocimiento no podra ser
utilizado como argumento valido para evitar el cumplimiento de los articulos expresados
en este documento.

Sin embargo es obligacién de la Division de Estudios Superiores dar a conocer a las
alumnas y los alumnos este reglamento a través de los recursos disponibles que
faciliten su conocimiento y distribucion.

Articulo 2. Para efectos de éste reglamento se consideraran las siguientes
definiciones:

Alumnay/o Alumno de nuevo Ingreso: Es aquella alumna y/o alumno que se inscribe
a primer semestre habiendo pasado por un proceso de seleccion que implica la
realizacion de los exdmenes de admision.

Alumna y/o Alumno de primer ingreso: Se considera alumna y/o alumno de primer
ingreso a aquel que se inscribe por primera vez a un plan de estudios en la Division de
Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo” ya sea por nuevo ingreso o0 por un
proceso de revalidaciéon y/o acreditacion de materias.

Alumna y/o Alumno irregular: Se considerara alumna y/o alumno irregular al que
cumpliendo con lo establecido por el articulo 4 de este reglamento, cuente con materias
reprobadas al momento de su inscripcion.

Asesor(a) externo(a): Personal de la empresa que ha sido designado por la misma,
para la revision y supervision del desarrollo del proyecto de Residencia Profesional.

Asesor(a) interno(a): Docente que ha sido comisionado(a) para la revision y
supervision del desarrollo del proyecto de Residencia Profesional.

Baja Definitiva: Es una renuncia expresa a la Universidad por parte de la alumna o el
alumno para dar de baja su matricula y perder esta calidad, haya dejado de inscribirse
durante uno o mas semestres sin tramitar baja temporal 0, en su caso, derivado de una
sancion disciplinaria.

Baja Parcial: Es el tramite de dar de baja parcialmente alguna o algunas asignaturas.
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Baja Temporal: Es un tramite que la alumna o el alumno puede solicitar para hacer
una pausa en sus estudios y, que le protege para no ser dado de baja por dejar de
inscribirse en un tiempo determinado, de manera que su lugar en la Institucion
permanezca en espera para cuando el alumno regrese, hasta por dos semestres
consecutivos, lo que derivara en una baja definitiva.

Comité Académico: Integrado por la Secretaria Académica, la Coordinacion de
Asuntos Académicos y el Departamento de Servicios Escolares, que sera el
responsable de resolver todo lo no previsto en los procedimientos académicos en este
Reglamento y de las disposiciones que en este contengan.

Comité de Vinculacion: Comité de atencion a todo lo referente al Servicio Social y
Préacticas Profesionales, integrado por la Coordinacion de Vinculacion, la Coordinacion
de Asuntos Académicos y el Departamento de Servicios Escolares.

Curso Especial: Son cursos de materias que se imparten de manera extraordinaria, a
solicitud de los alumnos, con el fin de avanzar o recuperar materias pendientes de
aprobar. Tienen un costo que los alumnos deben cubrir para solventar los recursos
necesarios para su imparticion.

Curso, materia, asighatura, catedra: Se denomina con cualquiera de estos términos
a cada una de las unidades de ensefianza que conforman un plan de estudios.

Examen de Acreditacion: de conocimientos. Son aquellos que se realizan a solicitud
del alumno cuando éste considere que por razones de experiencia laboral o de estudios
previos, ha logrado una formacion en ese campo y esté en condiciones de demostrar
los conocimientos necesarios para acreditar una materia.

Examen Especial: Es el examen que se aplica a solicitud del alumno como una
oportunidad mas para aprobar una materia, habiendo agotado las oportunidades
propias del curso. Tiene un costo que el alumno debe cubrir.

Division de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo”: se denominara en este
mismo documento como “la Institucién” o “la Universidad”.

Maestro o profesor de curso: El o la profesionista que la Coordinaciéon de Asuntos
Académicos y las Jefaturas de Carrera asignen para tal efecto y, que haya cubierto los
requisitos establecidos por la Division de Estudios Superiores del Instituto “18 de
Marzo”.

Practica Profesional: Actividad tedrico-practico que la alumna y el alumno aplica y
desarrolla, en una actividad especifica, las competencias generales y profesionales que
le permitirdn enfrentar los problemas reales que implica el ejercicio de su profesion,
apoyando en las necesidades propias de los sectores de produccion de bienes y
servicios, tanto publicas como privadas con un programa y tiempo determinado,
asegurando el ejercicio eficiente y efectivo de su profesion.
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Reglamento: Reglamento Académico de la Division de Estudios Superiores del
Instituto “18 de Marzo”.

Practicante: Alumna y/o alumno que realiza Préacticas Profesionales en una unidad
receptora del sector social o productivo y que se encuentra asignado a uno de sus
programas o proyectos.

Responsable de la Practica Profesional: A la Coordinacién de Vinculacion de la
Division de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo”.

Unidad Receptora: Las empresas, organismos e instituciones del sector social o
productivo que integran a Residentes en sus programas.

Sector social o productivo: Conjunto de empresas, organismos e instituciones de los
sectores publico, privado y social, orientados a la produccion de bienes y/o servicios.

Semestre: Se denomina asi al periodo de tiempo de por lo menos 75 dias habiles de
clase comprendido en seis meses del afo, definidos como semestre ENERO-JUNIO y
semestre AGOSTO-DICIEMBRE.

Servicio Social: Se denomina a la actividad que las alumnas y los alumnos de las
instituciones de educacién superior prestaran con caracter temporal y obligatorio, como
requisito previo para obtener el titulo o grado académico que corresponda.

Articulo 3. La enseflianza que imparte la Instituciéon se ajustara al Modelo Educativo
vigente.

Articulo 4. Tendra la calidad de alumna y/o alumno de licenciatura de la Institucion,
ademas de lo establecido en el articulo 39 del Decreto de Creacién, la persona que
cumpla con todas y cada una de las siguientes condiciones:

a) Presente y apruebe el examen de admision o haya realizado su ingreso formal
mediante un proceso de revalidacion o equivalencia.

b) Entregue la totalidad de la documentacion requerida por el departamento de
Servicios Escolares, la cual estara sujeta a la verificacion de la misma por parte
de la Institucion.

c) Cubra oportunamente las cuotas fijadas por la Institucion.

d) Que haya sido registrado en el sistema de Control Escolar, con lo cual se genera
su Numero de Control.

Articulo 5. Es responsabilidad de los servidores publicos y docentes de la Institucion,
propiciar y mantener un entorno adecuado para que las relaciones humanas se
desarrollen dentro del marco de los Valores de la misma.

Divigion de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marso”
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Articulo 6. Los alumnos que sean admitidos e inscritos en la Institucién, gozaran de
todos los derechos y estaran sujetos a las obligaciones que establecen sus normas y
disposiciones reglamentarias.

CAPITULO II

DE LAS ADMISIONES

Articulo 7. Para ser admitido a cursar una carrera profesional en la Institucién, el o la
solicitante debe acreditar estudios completos del nivel bachillerato, mediante la
presentacion de la documentacion correspondiente y cumplir con los requisitos de
admision de la carrera de su eleccion.

Articulo 8. Las y los solicitantes mexicanos y/o extranjeros que hayan cursado estudios
de enseflanza media en el extranjero deberan cumplir con los requisitos legales
correspondientes para el reconocimiento de dichos estudios en México.

Articulo 9. Para ser admitidas y/o admitidos como alumnas y alumnos de nuevo
ingreso la Division de Estudios Superiores del Instituto "18 de Marzo", las y los
solicitantes deberan acreditar dos examenes: uno de tipo psicométrico y otro de
conocimientos, asi como una entrevista para determinar su perfil de ingreso. Estos
requisitos se presentaran una sola vez dentro del periodo que se establezca para su
aplicacion. En caso de que el solicitante reprobara alguno o los dos exdmenes
requeridos y/o no cumpliera con el perfil de ingreso deseado, su solicitud de admision
sera rechazada.

Articulo 10. Los casos no previstos en los articulos de esta seccidn, seran estudiados
y resueltos por el Comité Académico.

CAPITULO Il

DE LAS REVALIDACIONES Y ACREDITACIONES

Articulo 11. Las disposiciones contenidas en este capitulo en sus aspectos de
operacion se complementaran con los procedimientos correspondientes que se
encuentran descritos en el Manual de Procedimientos.

Articulo 12. Los estudios parciales de licenciatura efectuados en instituciones
nacionales o extranjeras podran ser revalidados a peticion del solicitante, en los
términos que marca la Secretaria de Educacion Publica.

Articulo 13. Se puede cursar una segunda carrera cuando el aspirante haya concluido
el programa educativo de una primera. Quien sea admitido para cursar una segunda
carrera podré solicitar el reconocimiento de equivalencias de estudios de la primera
carrera que curso.

Divigion de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marso”
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Articulo 14. Sélo podran revalidarse o acreditarse cursos cuya calificacion sea
aprobatoria en la Institucion en que se cursO y que, ademas, resulte satisfactoria de
acuerdo con los estandares establecidos para el caso de revalidaciones vy
acreditaciones por la Institucion.

Articulo 15. En ningun caso podra revalidarse o hacer equivalente mas del 50% de los
créditos que integran el plan de estudios de la carrera a la que se solicita admision.

Articulo 16. No podran ser revalidadas o hacer equivalentes las materias del altimo
semestre de un plan de estudios, aun cuando ya hayan sido aprobadas en alguna otra
Institucion.

Articulo 17. No seran validos mediante un proceso de Equivalencia o Revalidacion,
los estudios que se hayan realizado en ésta u otra Institucion, sin concluir el plan de
estudios, y que haya transcurrido un tiempo mayor de 4 afios de haberse cursado.

No seran validos bajo ninguna circunstancia los estudios de alumnos que hayan
causado baja definitiva en esta misma Institucion.

Articulo 18. Se podran acreditar materias del plan de estudios mediante Examen de
Acreditacion de Conocimientos, los cuales se realizan a solicitud del alumno cuando
éste considere que, por razones de experiencia laboral o de estudios previos, ha
logrado una formacion en ese campo y estd en condiciones de demostrar los
conocimientos necesarios para acreditar una materia. El limite maximo de créditos que
podran ser aprobados por este medio sera del 30% del plan de estudios. Si el alumno
ha realizado un proceso de Revalidacion o Equivalencia, solo podra hacer uso del
examen de Acreditacion de conocimientos hasta alcanzar el 50% del total de créditos
aprobados en conjunto por estos medios.

Articulo 19. Los casos no previstos en esta seccion, seran estudiados y resueltos por
el Comité Académico.

CAPITULO IV

DE LAS INSCRIPCIONES
Articulo 20. Las inscripciones de las alumnas y los alumnos en los cursos de su plan
de estudios, deben cumplir con los requisitos académicos de las asignaturas y con su
seriacion dentro del plan de estudios.

Articulo 21. No se permite la inscripcion de un alumno en dos o mas carreras
profesionales simultaneamente en la misma Institucion.

Articulo 22. Si una alumna o alumno se retrasa en su plan de estudios debido a su bajo
desempeiio académico o por haber dejado de inscribirse durante uno 0 mas semestres,

Divigion de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marso”
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estara sujeto a las modificaciones que llegaren a adoptarse en el plan de estudios.

Articulo 23. Tienen derecho a inscribirse

a)

b)

c)

Quienes hayan sido admitidos cumpliendo con los requisitos de nuevo ingreso a
la Division de Estudios Superiores.

Quienes hayan concluido de manera satisfactoria un proceso de revalidacion o
equivalencia de estudios, que les permita integrarse a un plan de estudios.

Quienes habiendo sido alumnos de la Universidad en el periodo semestral
anterior, lo concluyeron sin haber sido dados de baja en los términos indicados
en el capitulo de las Bajas y Sanciones de este Reglamento Académico.

Articulo 24. Se entiende que renuncian al derecho de inscribirse, quienes no concluyan
los tramites de inscripcion en las fechas que para tal efecto haya establecido la
Coordinacion de Asuntos Académicos o bien quienes hayan tramitado una baja
temporal, de tal manera que su inscripcion quedara sujeta a las posibilidades y
condiciones que para esos casos defina la misma Coordinacion de Asuntos
Académicos.

Articulo 25. Lainscripcidén queda sujeta a las normas siguientes:

a)

b)

d)

f)

Unicamente se permitira la inscripcion a aquellas asignaturas que sean propias
al plan de estudios de la carrera en que esté inscrito el alumno.

La inscripcién se hara primeramente en las asignaturas mas atrasadas, de
acuerdo con la ordenacion de las mismas en el plan de estudios.

Las asignaturas a cursar no deben empalmarse entre si en cuanto al horario de
clases.

Las alumnas y los alumnos podran darse de baja parcialmente en alguna o
algunas asignaturas, sin que se les considere reprobadas, antes de haber
transcurrido la primera semana de avance en el médulo a cursar. La autorizacion
de baja sera otorgada por la Coordinacién de Asuntos Académicos, cuando el
dar de baja la asignatura no contravenga las normas de inscripcion contenidas
en este reglamento.

No podra autorizarse la inscripcién en materias que corresponden a mas de tres
semestres diferentes en el plan de estudios.

En los casos en que su historial académico implique que la alumna y/o el alumno
no pueda inscribirse con una carga académica completa o lo lleve a un retraso
de un afio o0 mas en el avance de su plan de estudios, debera solicitar la
inscripcion al Comité Académico para su autorizacion.

Divigion de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marso”
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Articulo 26. Las inscripciones alos cursos especiales

La carga académica que puede autorizarse a un alumno en los cursos especiales queda
limitada a un maximo tres cursos por semestre, siempre y cuando no sobrepase el limite
maximo de carga para un alumno en un periodo semestral.

Articulo 27. La carga académica

La carga académica semestral regular serd de ocho materias y, alrededor de estas
cifras deberan estructurarse los planes de estudio y las normas de inscripcion. El limite
maximo que puede cursar un alumno en un periodo semestral es de diez materias.

Articulo 28. Aquellas alumnas y/o alumnos que para graduarse necesiten inscribir en
su ultimo semestre una sobrecarga académica mayor de la sefialada en el articulo
anterior, podrén ser autorizados por el Comité Académico a inscribir una carga cuyo
maximo total sea de 11 materias, siempre y cuando no contraponga con lo establecido
por el articulo 25 de este reglamento.

Articulo 29. La solicitud de sobrecarga que elabore una alumna y/o alumno queda
ademas sujeta a las siguientes condiciones:

a. Deben ser inscritas las asignaturas propias del semestre que esta cursando.

b. Las asignaturas a llevar como sobrecarga no se interpongan en el horario de
clases propio del semestre que se cursa.

c. En las asignaturas de sobrecarga se dard preferencia de inscripcion a
aquellas alumnas y alumnos para los cuales esa asignatura forme parte de su
plan de estudios regular.

d. Los grupos no podran ser mayores a 30 ni menores de 10.

e. En caso de que la asignatura que se solicita en sobrecarga no se oferte por
no formar parte del conjunto de asignaturas que se ofrecen en ese semestre
0 que la demanda de alumnos regulares haya saturado la capacidad de
atencion para esa asignatura, el Comité Académico valorara la posibilidad de
ofertar la asignatura solicitada en funcion de la demanda de alumnos, la
posibilidad de dotar con los recursos humanos y materiales para el
aprovechamiento 6ptimo de la asignatura y las restricciones presupuestales
gue se tengan en ese sentido.

CAPITULO YV

DE LOS DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES DE LAS
ALUMNAS Y LOS ALUMNOS
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Seccion Primera
De los Derechos

Articulo 30. Las alumnas y los alumnos recibiran de la Institucion, los servicios
educativos de conformidad con lo estipulado en este Reglamento.

Articulo 31. La alumna y el alumno que se encuentre debidamente inscrito en la
Universidad tendran los siguientes derechos:

l. Recibir las clases contempladas en el mapa curricular del plan de estudios vigente,
asi como los servicios deportivos, civicos, culturales, formativos o de cualquier otra
naturaleza en los tiempos y formas que ofrezca y disponga la Universidad.

Il. Expresar libremente sus ideas y opiniones, bajo su responsabilidad, sin mas
limitaciones que ajustarse a los reglamentos vigentes en la Institucién y en términos de
respeto a la mision, vision y valores de la Universidad, al personal del plantel y a sus
compafieros. Podra, mediante escrito, comunicar a las autoridades del plantel sus
observaciones, sugerencias y peticiones sobre asuntos académicos y administrativos.

lll. Recibir por parte del docente, al inicio de cada semestre, los contenidos de los
programas de estudio, metodologia de trabajo, sistema de evaluacion, competencias a
desarrollar, bibliografia e informacién adicional necesaria que determine el proyecto de
trabajo del ciclo escolar.

IV. Recibir sus clases de acuerdo al calendario escolar oficial de la Universidad, en
horarios y clases curriculares y extracurriculares previamente establecidos.

V. A ser evaluado de conformidad con lo establecido en este Reglamento.
VI. Solicitar la revisidon de los instrumentos de evaluacién, cuando no esté de acuerdo
con el resultado de los mismos, para lo cual se apegaran a lo establecido en este

Reglamento.

VII. Solicitar, previa cuota correspondiente, las constancias, certificados y demas
documentos que acrediten sus estudios, su situacion académica y administrativa.

VIIl. Ser tratado de una manera digna y respetuosa por parte del personal directivo,
académico, administrativo y de apoyo de la propia Institucion.

IX. Usar las instalaciones de la Institucion dentro de los horarios establecidos o en

horario distinto, en caso de que existan proyectos o actividades establecidos por la
Institucion, respetando las normas y disposiciones correspondientes.
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X- Utilizar los materiales de laboratorio y talleres, de acuerdo a sus reglamentos
vigentes y con la asesoria del docente responsable del area, en los horarios
establecidos.

XI. Disponer del servicio de biblioteca y del préstamo de libros, previo cumplimiento de
los requisitos correspondientes.

XIl. Participar en las organizaciones estudiantiles aprobadas por la Junta Directiva de
la Universidad.

XIll. Recibir servicios de pasantia y tutoria académica.

Articulo 32. Las alumnas y los alumnos tendran derecho a recibir una beca semestral
al momento de su inscripcion por parte de la Universidad e independiente de cualquier
otro beneficio de beca externa, segun el promedio del semestre inmediato anterior,
conforme la siguiente tabla:

a) Promedio de 90 a 94.99 sera del 15%.
b) Promedio de 95 a 99.99 seréa del 30%.
c) Promedio de 100 sera del 50%.

Este derecho se perdera si se inscribe de manera extemporanea, si reprueba alguna
materia y/o se le impone alguna medida disciplinaria.

Articulo 33. Las alumnas y los alumnos tienen derecho a recibir, por una sola vez,
durante el ciclo escolar oficial, una credencial que lo acredite como alumno de la
Universidad. En caso de pérdida podra solicitar una reposicion, cubriendo el costo
establecido.

Articulo 34. La alumna y el alumno que termine satisfactoriamente sus estudios
recibiran en la ceremonia de graduacién, constancia de terminacion de estudios o carta
pasante, emitidas por la Institucion. Su certificado final de estudios asi como su Titulo,
le seran entregados una vez que se haya concluido con los tramites de titulacion, en la
fecha que marque la Institucion y después de haber contestado la encuesta de
seguimiento de egresados en el Departamento de Servicios Escolares.

Si el alumno causa baja sin haber concluido su licenciatura, podra solicitar el tramite de
elaboracion de un certificado parcial.

Articulo 35. Las alumnas y los alumnos que deben asistir a clases lo haran
puntualmente. Solo se podra justificar, ante la Jefatura de su Carrera, la falta de
asistencia a clase por alguna de las siguientes causas: Cuando por causas de fuerza
mayor el alumnado tenga que faltar a sus clases, tiene derecho a justificar la
inasistencia con documentos oficiales tales como, receta médica, constancia de citacion
por parte de alguna dependencia oficial gubernamental; o mediante oficio emitido por
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la Universidad, por el cumplimiento de un nombramiento o comision conferida por la
autoridad universitaria que corresponda, para representar a la Universidad o cualquier
otra entidad en un programa académico, deportivo o cultural trascendente, pudiendo
justificar hasta un maximo de tres dias por modulo.

Las faltas de asistencia a clases que se pueden justificar no excederan de veinte por
ciento del total de las horas de clase impartidas en el programa de la unidad de
aprendizaje, o sea, en cada modulo.

La alumna y/o el alumno debera justificar las faltas de asistencia con el documento
idéneo ante la Jefatura de Carrera dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha
en que haya podido reanudar sus estudios. La justificacion de las faltas de asistencia a
clase, se otorgara previa comprobaciéon del motivo, mediante las evidencias que se
estimen suficientes.

Si la Jefatura de Carrera considera justificadas las faltas, lo hara del conocimiento de
los profesores de las unidades de aprendizaje o médulo que esté cursando la alumna
o el alumno, para que realicen la anotacion correspondiente, otorguen la flexibilidad
necesaria para el cumplimiento de las actividades académicas programadas en el
periodo de su ausencia, y en su caso, le modifiquen la fecha del examen.

Articulo 36. Los datos contenidos en los expedientes personales de la alumna y del
alumno son confidenciales, por lo tanto, so6lo se le podra proporcionar informacion al
propietario de los datos cuando lo soliciten. Para mayor informacion, puede consultar
el aviso de privacidad disponible en la pagina oficial de la Universidad siendo este
http://www.dies8.edu.mx.

Articulo 37. Cuando los derechos de las alumnas y/o alumnos considerados en el
presente Reglamento no sean atendidos como se establece, debera presentar su queja
por escrito a la Secretaria Académica de la Universidad (para que sea analizada y
determine lo conducente), en un plazo no mayor de 10 dias habiles. Cuando no exista
conformidad con la determinacién emitida, o vencido el plazo sefialado, el alumnado
podra presentar su queja a la Direccion, quien solicitara copia de la queja presentada
para contar con el antecedente.

Articulo 38. La alumna y el alumno tendrdn derecho a solicitar el servicio de Seguro
Facultativo, para ello proporcionara su numero de seguridad social al departamento de
Vinculacion y cumplir con todos los requisitos establecidos por el Instituto Mexicano del
Seguro Social (IMSS).

Articulo 39. La alumna y el alumno que se considera afectado/a por la falta cometida
por otra persona, goza de los siguientes derechos:

a. Ser escuchado/a y tratado/a con respeto y dignidad durante el procedimiento
de investigacion de una falta.

b. Presentar su versidon de los hechos y solicitar ser escuchado/a por las

Divigion de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marso”



L)
4\’?-.?»
Reglamento Académico de Licenciatura D I‘E S

autoridades de esta Institucion.

c. No recibir amenazas o represalias por parte de algin miembro de la comunidad
universitaria, durante y después del proceso de la investigacion de la falta.

d. Recibir asesoria profesional por parte de esta Universidad.

e. Expresar por escrito su voluntad de retirarse del proceso en el momento que
considere conveniente, sin perjuicio de que las autoridades competentes
continten el curso de las investigaciones.

Articulo 40. La alumna y el alumno que es identificado/a por cometer una falta, goza
de los siguientes derechos:

a. Ser escuchado/a y tratado/a con respeto y dignidad durante el procedimiento
de investigacion de la falta que se presume que cometid, aplicacion de sancién
o apelacion de la misma.

b. Ser juzgado/a con imparcialidad, y ser considerado/a inocente hasta que se
compruebe la falta cometida.

c. Presentar su version de los hechos y solicitar ser escuchado/a ante las
autoridades de esta Institucion educativa.

d. Recibir una sancion acorde a lo definido en este Reglamento.

e. No recibir amenazas o represalias por parte de algin miembro de esta
Institucidén educativa, durante la investigacion de la falta, o en caso de entablar
un proceso de apelacion de sancién o después de que el proceso se haya
resuelto.

f. Recibir ayuda de la coordinacion respectiva para facilitarle el proceso de
inscripcién de materias en tiempo extraordinario, en caso de que un proceso de
apelacién sea favorable y cuyos trdmites hayan coincidido en el tiempo con el
proceso de inscripcién de asignaturas.

g. Solicitar una medida sustitutiva a la sancion en el caso que aplique.

Seccién Segunda

De los Deberes

Articulo 41. La alumna y el alumno que es identificado/a por cometer una falta tiene
los siguientes deberes:

a) Conocer el Reglamento de faltas y sanciones estudiantiles y cualquier otro
reglamento o normativa que corresponda.
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b) Asistir a las convocatorias realizadas por las instancias competentes de este
procedimiento.

c) Informar de manera inmediata a la instancia correspondiente si ocurriese algun
incidente o conducta por parte de servidores publicos de la Institucion que
transgredan sus derechos como alumna y/o alumno en el contexto de
investigacion de una falta, o apelacion de una sancion.

d) Actuar con lealtad y probidad, y tratar respetuosamente a los servidores publicos
de la Universidad asi como a todos los miembros de la misma.

Articulo 42. La alumna y el alumno que se considera afectado/a por la falta cometida
por otro/a, tiene los siguientes deberes:

a) En caso de denuncia, sustentar adecuadamente los hechos que reporta.

b) Tratar con respeto y consideracion a las autoridades y a los miembros de la
comunidad universitaria en todas las diligencias en que intervenga.

c) Colaborar con las investigaciones que se efectien sobre el caso.
Seccion Tercera
De las Obligaciones

Articulo 43. La alumna y/o el alumno queda obligado a cumplir con los principios
establecidos por las autoridades de la Universidad y las disposiciones previstas en las
normas, reglamentos, instructivos y circulares publicados oficialmente, asi como,
atender las indicaciones verbales o escritas realizadas por los directivos o personal
autorizado.

Articulo 44. La alumna y/o el alumno debera guardar siempre una actitud de respeto
con sus comparfieros, servidores publicos, académicos, administrativos y en general,
con todas las personas de la comunidad estudiantil.

Articulo 45. La alumna y/o el alumno debera evitar actividades que provoquen
alteraciones del orden y/o deterioro de bienes muebles o inmuebles que pertenezcan a
la Institucién, servidores publicos, personal académico y administrativo, compafieros y
terceras personas, dentro y fuera de las instalaciones. Ademas, debera abstenerse de
cometer actos contrarios a las normas de convivencia o de realizar actos de hostilidad
de cualquier tipo que perjudiquen la buena imagen institucional.

Articulo 46. La alumna y/o el alumno debera abstenerse de realizar actos que vayan
en contra de los principios de la Universidad, o perturben el desarrollo de las actividades
académicas y administrativas de la propia Institucion.
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Articulo 47. La alumna y/o el alumno debera abstenerse de hacer declaraciones
publicas a nombre de la Universidad. Ademas, no esta permitido realizar proselitismo
politico o religioso dentro de los recintos y areas aledanas.

Articulo 48. La alumna y/o el alumno debera cubrir las aportaciones econémicas
necesarias correspondientes al semestre, asi como los derechos por otros servicios
establecidos por la Direccion de la Universidad.

Articulo 49. La alumna y/o el alumno observara y atendera los reglamentos,
instructivos o manuales de operacion, asi como las indicaciones verbales o escritas
hechas por los titulares de asignaturas o responsables de la actividad a desarrollar,
cuando tengan que manejar material cultural y deportivo, equipos e instrumentos
didacticos, de laboratorios y bibliotecas.

CAPITULO VI

DE LOS REQUISITOS DE GRADUAQION Y LAS OPCIONES DE
TITULACION

Seccion Primera
De los Requisitos de Graduacion

Articulo 50. La alumna y/o el alumno deberan cumplir con todos los requisitos
académicos y administrativos establecidos en la Universidad, en este Reglamento y el
Plan de Estudios de cada una de las Carreras, que son los siguientes:

a) Haber completado todos los créditos académicos de la carrera.

b) Aprobar el Seminario de Tesis en el cual se planteara un protocolo o perfil de
investigacion, cuando la carrera no contemple ningan otro espacio curricular del
componente de investigacion; si fuese asi, se usara este espacio con el fin de
desarrollar una investigacion de corta duracion de acuerdo a los lineamientos
establecidos en el Curriculo.

c) Haber concluido el Servicio Social y la Practica Profesional supervisados en base
a los lineamientos establecidos en el plan de estudios de la carrera respectiva y
en el capitulo IX de este reglamento.

Articulo 51. Los requisitos administrativos de graduacion para las carreras, que el
futuro profesional debe presentar seran las constancias de solvencia del servicio social,
practicas profesionales y comprobante de no adeudos de la alumna y/o el alumno,
certificadas por el Departamento de Servicios Escolares.
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Ademas, presentar recibo de pago de los derechos de graduacién emitido por el area
de Contabilidad de la Universidad.

Los requisitos anteriormente descritos deben contemplarse claramente en el
documento del Plan de Estudios Vigente de cada carrera, en el cual deberan también
consignarse los requisitos especificos de graduacion.
Seccion Segunda
De las Opciones de Titulacion
Articulo 52. La Universidad establecera politicas comunes a todos los programas
académicos, referentes a la obligacion de los alumnos a someterse a evaluaciones

globales del nivel de conocimientos alcanzados al final de su programa de Licenciatura.

Articulo 53. Se entiende por Titulacién, el requisito ultimo que deber& cubrir una
alumna y alumno para la obtencion de un titulo profesional.

Articulo 54. La Divisién de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo”, pone a
disposicion de sus alumnas y alumnos, para obtener un titulo de Licenciatura, las
siguientes opciones de titulacién:
a) Tesis Profesional y defensa de la misma en examen profesional.
b) Diplomado de titulacion.
c) Examen global por areas de conocimiento.
d) Promedio General de 95.
e) Cubrir el 50% de los créditos de un programa de Posgrado en areas afines
Maestria y/o Especialidad, cursado de manera posterior al programa de
Licenciatura.

f) Examen General de Egreso de la Licenciatura (EGEL), que aplica el CENEVAL.

Articulo 55. Para solicitar y/o ejercer una de las opciones de titulacion mencionadas en
el articulo anterior, el alumno debe:

a) Cubrir todas las asignaturas del plan de estudios segun se trate, ya sea
aprobando todas las asignaturas en la Institucion o bien revalidando (de acuerdo
a las normas establecidas en este reglamento) parte de las asignaturas con
estudios realizados en otras instituciones y aprobando las materias restantes en
la Divisién de Estudios Superiores.

b) Cumplir con el servicio social de alumnas y alumnos de acuerdo con los
preceptos legales en vigor y las normas aprobadas por la Institucion.
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c)

d)

Cumplir con las Practicas Profesionales o Estadias de alumnas y alumnos de
acuerdo con los preceptos legales en vigor y las normas aprobadas por la
Institucion.

No tener adeudos en caja, biblioteca ni algun otro departamento con el que el
alumno interactta en el proceso de sus estudios.

Articulo 56. En relacion con la forma de titulacion por Tesis Profesional y defensa de
la misma en examen profesional:

a)

b)

En el dltimo semestre de la carrera la alumna y/o el alumno debera preparar un
tema de investigacion y consulta afin a alguna area del conocimiento
desarrollada durante su plan de estudios. Esta tarea se llevara a cabo con la
ayuda de un maestro asesor en el transcurso de la asignatura de Seminario de
Tesis 0 Seminario de Titulacion. Esta asignatura debera estar contemplada en
los desarrollos curriculares de todas las carreras que ofrezca la Institucion.

La Tesis desarrollada debera ser expuesta y defendida ante un jurado
compuesto por tres sinodales mediante un Protocolo de Examen Profesional.

Los sinodales del Honorable Jurado del Examen Profesional seran designados
por la Institucion, quienes deberan contar al menos con un grado de estudio igual
o superior al de licenciatura.

El examen tendrd, de acuerdo al desempefio del sustentante, los siguientes
resultados: aprobado, aprobado por unanimidad, y suspendido.

El resultado de suspendido obliga al sustentante a presentar nuevamente el
examen dentro de los proximos 6 meses, a partir de la fecha en que fuera
suspendido, para lo que el alumno debera realizar su nueva solicitud al menos
30 dias antes de la fecha limite.

Articulo 57. En relacion con la forma de titulacién por Diplomado:

a)

b)

d)

La alumna y/o el alumno cursaran un diplomado vigente y afin a su area del
conocimiento, los cuales sera proporcionado por la jefatura de posgrado en los
tiempos establecidos para ello.

Haber cubierto todas las asignaturas de su plan de estudios y liquidar el costo
del diplomado.

El Diplomado seleccionado de area del conocimiento de su plan de estudios
tendré una duracién minima de 90 hrs.

Como producto final, elaborardn una monografia sobre alguno de los temas
adquiridos durante el diplomado, con la cual sera evaluado y se determinara la
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aprobacion o no de su titulacién.

e) Deberan entregar a la Coordinacion de Asuntos Académicos su monografia
revisada, y en su caso aprobada, en un tiempo maximo de 30 dias naturales
después de haber concluido el Diplomado, de lo contrario se determinara como
desechada la opcion de titulacion.

f) A partir de la culminacion del Diplomado, la alumna y/o el alumno tendra un plazo
de 3 meses para cubrir en su totalidad los requerimientos definidos en el inciso
a, del articulo 55 de este Reglamento.

g) La alumna o el alumno podra optar por dos materias de maestria o de la
especialidad dentro de la misma institucién, en caso de no estar disponibles por
fecha el diplomado, y cumplir con los incisos d, e y f de este mismo articulo.

Articulo 58. En relacion a la opcion de titulacion a través de la aprobacion de un
examen global por areas de conocimientos:

a) La alumna y/o el alumno deberé solicitar el examen por escrito especificando el
area de conocimiento y fecha que desea la aplicacion del examen.

b) El examen estard conformado por dos etapas: un examen escrito y un examen
oral.

c) La primera fase es escrita, la cual debe ser aprobada con calificacién minima de
80 para poder avanzar a la siguiente fase que es oral.

d) Lafase oral se sustentara en un Protocolo de Examen Profesional ante un jurado
compuesto por tres sinodales.

e) Los sinodales del Honorable Jurado del Examen Profesional seran solicitados
por el alumno y validados por la Institucién, quienes deberan contar al menos
con un grado de estudio igual o superior al de licenciatura.

f) El examen tendr4, de acuerdo al desempefio del sustentante, los siguientes
resultados: aprobado, aprobado por unanimidad, y suspendido.

g) El resultado de suspendido obliga al sustentante a presentar nuevamente el
examen dentro de los proximos 6 meses, a partir de la fecha en que fuera
suspendido, para lo que el alumno deberé realizar su nueva solicitud al menos
30 dias antes de la fecha limite.

Articulo 59. En relacion a la forma de titulacién por promedio:
a) La alumna y el alumno podran titularse en esta opcion cuando su promedio
general final sea cuando menos de 95, mismo que se calculara considerando

las calificaciones finales y definitivas obtenidas en cada asignatura durante todo
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el plan de estudios de la licenciatura.

b) No contardn con esta opcién de titulacion aquellos alumnos que hayan
reprobado alguna vez una materia 0 que presenten alguna materia acreditada
en examen extraordinario y/o recursada. El Comité Académico con el visto de la
Direccion, analizara, a solicitud de la alumna y/o alumno, la correccién o
modificacion de materia (s) no aprobada (s) que le impidan lograr su titulacion
por promedio.

c) El Departamento de Servicios Escolares sera quien acredite cuales alumnos
cumplen con las condiciones requeridas para hacer uso de esta opcién de
titulacion.

Articulo 60. En relacién con la opcion de titulacion mediante el 50% de créditos
cursados de un programa de Maestria y/o Especialidad:

a) Cubrir el 50% de los créditos de un programa de Maestria o el 100% de una
Especialidad, cursado de manera posterior al programa de Licenciatura en esta
Institucion, y/o en &reas afines en otra Institucion y presentar constancia oficial
gue lo acredite.

b) La Maestria y/o Especialidad debera ser afin a alguna de las asignaturas del plan
de estudios de la carrera cursada y debe contar con su Registro de Validez
Oficial de Estudios.

c) Debe ser cursada en fechas posteriores a la fecha de terminacion de su plan de
estudios.

Articulo 61. En relacién con la forma de titulacion, mediante la sustentacion del
Examen General de Egreso de la Licenciatura (EGEL), que aplica el CENEVAL.:

a) Presentar el Examen General para el Egreso de la Licenciatura (EGEL) del
Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion, A.C. (CENEVAL) para evaluar
los conocimientos y/o habilidades adquiridos durante su carrera profesional.

b) Presentar a la Coordinacion de Asuntos Académicos constancia que acredite
gue aprobo dicho examen.

CAPITULO VI

DE LOS CAMBIOS DE CARRERA

Articulo 62. Los cambios de carrera podran solicitarse entre el primero y el Ultimo dia
de clases de un semestre.

Articulo 63. El cambio de carrera se tramitara ante la Coordinacion de Asuntos
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Académicos, por la propia alumna o alumno, la cual realizara el estudio de revalidacion
correspondiente.

Articulo 64. La alumnay el alumno deben ser conscientes de que al realizar un cambio
de carrera, puede darse el caso de que algunas materias cursadas podrian no ser
validadas o acreditadas en otro plan de estudios, por no corresponder a los planes y
contenidos de la otra carrera.

Articulo 65. El cambio de carrera surtira efecto a partir del primer dia de clases del
siguiente semestre de cuando se haya hecho la solicitud.

Articulo 66. La acreditacion de las materias comunes a ambas carreras sera tramitada
por el Departamento de Servicios Escolares dentro de los primeros quince dias habiles
posteriores a la autorizacion del cambio de carrera.

CAPITULO VI

DE LA EVALUACION DEL DESEMPENO ACADEMICO

Articulo 67. Como base para evaluar el desempefio académico de las alumnas y los
alumnos en un curso, se establecen los examenes parciales, los examenes finales
ordinarios, los examenes finales extraordinarios y el examen especial.

Articulo 68. La escala de valores para determinar las calificaciones es del 0 al 100,
incluyéndose Unicamente nimeros enteros.

Articulo 69. La calificacidon minima considerada como aprobatoria de un curso es de
70.

Articulo 70. En aquellos cursos como laboratorios, talleres, clinicas o seminarios en
gue, por su naturaleza, el examen escrito no constituya la opcion para evaluar a la
alumna y/o al alumno, la forma de evaluacion sera presentada por la maestra y/o el
maestro de la asignatura al inicio del curso, previa autorizacion de la Jefatura de la
Carrera a la que pertenezca la asignatura.

Articulo 71. Cuando por alguna causa no pueda asignarse una calificacion numérica,
se utilizaran algunas de las claves que se describen a continuacion:

a) CP: significa "Calificacion Pendiente" y esta clave puede utilizarse en cualquier
evaluacion cuando el maestro de la asignatura tenga motivos para posponer una
calificacion. Esta clave debera sustituirse por valores numéricos al momento de
reportar la evaluacion final. En cualquier caso que la clave CP se aplique, el
maestro debera informar a la Coordinacion de Asuntos Académicos los motivos
por los cuales se deja pendiente dicha evaluacion.
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b)

d)

NP: significa "No Present0" y esta clave puede utilizarse cuando una alumna o
alumno no concurre a una evaluacion, y no existe motivo por el cual la alumna
y/o el alumno dejé de asistir. NP equivale a una calificacion numérica de cero y
promedia con el resto de las evaluaciones que ya hubieren sido practicadas y
calificadas. Un alumno puede dejar de concurrir a una evaluacion siempre y
cuando demuestre que realmente existieron causas de fuerza mayor que
impidieron su asistencia a la evaluacion. EI maestro debera reportar CP en su
lista de calificaciones y posteriormente sustituir esa clave con la calificacion
numeérica, una vez que el alumno haya presentado la evaluacion.

SD: significa "Sin Derecho a Evaluacion" y esta clave se debe de aplicar cuando
una alumna o alumno quede sin derecho a presentar una evaluacion por las
siguientes circunstancias:

e Acumulacion de faltas. Al alcanzar el 15% de inasistencias del periodo de
evaluacion.

e Por dejar de cumplir con las actividades académicas propias de la
asignatura y cuando la falta de cumplimiento de éstas conlleve a negar el
derecho a evaluacion por parte del maestro de la asignatura.

En cualquier caso la clave SD equivale a cero, en términos numéricos, y
promedia con el resto de las evaluaciones ya practicadas al alumno.

DA: significa "Deshonestidad Académica" y se aplicara en los casos de actos
individuales o colectivos que se cometan dentro o fuera del salon de clases, en
gue se presente como propio el conocimiento ajeno, tales como: copia de los
examenes, copia de tareas, trabajos o0 proyectos, plagio de textos, sustitucion de
personas en los examenes, falsificacion de documentos o datos, presentacion
de trabajos o proyectos elaborados por terceros. Se considera responsable tanto
al alumno que comete la falta como quien permite que se efectle. El detalle de
estos casos se explica en el capitulo de Bajas y Sanciones de este reglamento.

SC: significa “Sin Calificar”. Esta clave sera utilizada por el departamento de
Servicios Escolares cuando el profesor no entregue en la fecha limite la lista de
calificaciones. El maestro debera entregar las calificaciones correspondientes a
la Coordinacion de Asuntos Académicos, a la brevedad, y explicar los motivos
del atraso. El SC no se considerara para efectos de calculo de promedio.

Articulo 72. El examen parcial es aquél que se presenta en tiempos intermedios del
avance de un curso y que sirve como complemento para la evaluacion final del mismo.
Esta evaluacion se efectia durante las horas regulares de clase.

Articulo 73. El examen final ordinario es el que se efectla al término del curso de cada
asignatura. Para tener derecho a presentar esta evaluacion, se requiere que el alumno
haya alcanzado cuando menos el 86% de asistencias a la materia en cuestion.

Divigion de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marso”



L)
4\'?.?*
Reglamento Académico de Licenciatura D I‘E S

Las caracteristicas de este examen son las siguientes:

a) Es un requisito obligatorio para que el alumno pueda aprobar cada una de las
materias que cursa.

b) Puede abarcar cuestiones referentes a cualquiera de los temas que constituyen
el programa del curso.

c) Su aplicacion se realiza en un tiempo maximo de dos horas.

d) Cualquiera que sea la forma de evaluacion final, siempre debera existir una
constancia fisica de que ésta se efectud, y esa evidencia debera ser entregada
por el maestro de la asignatura a la Coordinacion de Asuntos Académicos.

Articulo 74. El examen final extraordinario es aquel que se efectla al término del curso
de cada asignatura, una vez que la alumnay el alumno ya presentaron un examen final
ordinario y que el calculo de sus evaluaciones da como resultado una calificacion final
reprobatoria, con valor entre 50 y 69 puntos. Si la calificacion final es menor a 50 puntos,
el alumno pierde el derecho a este examen extraordinario y debera recursarla.

Las caracteristicas de este examen son las siguientes:

a) Es la ultima oportunidad para que la alumna y/o el alumno pueda aprobar un
curso.

b) Puede abarcar cuestiones referentes a cualquiera de los temas que constituyen
el programa del curso.

c) Su aplicacion se realiza en un tiempo maximo de dos horas.
d) Cualquiera que sea la forma de evaluacion final, siempre debera existir una
constancia fisica de que ésta se efectud, y esa evidencia debera ser entregada

por el maestro de la asignatura a la Coordinacion de Asuntos Académicos.

Articulo 75. Se considerard Examen Especial el que solicita una alumna o alumno para
concluir un programa académico. Para que este examen amerite su aplicacion se
deberan cumplir las siguientes condiciones:

a) Es necesario que la alumna y/o alumno haya cursado la asignatura de la que se
solicita el examen especial y no haber aprobado el examen extraordinario,
ademas de respetar lo establecido en el articulo 134 del presente reglamento.

b) Debera solicitarse por escrito en el periodo fijado por la Coordinacién de Asuntos
Académicos y pagar los derechos correspondientes.

c) Lafecha de aplicacion seréa definida por el profesor, dentro del periodo que para
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ello fije la Coordinacién de Asuntos Académicos.

d) El nimero maximo de materias a aprobar por la via de Examen Especial por
alumno sera de dos por todo el plan de estudios.

e) Aquellos las alumnas o alumnos que estén proximos a egresar y que ya hayan
aprovechado sus dos oportunidades de aprobacién de materias por esta via,
podran solicitar la oportunidad de aprobar una materia mas a traveés de este
examen especial, con el objetivo de no retrasar su egreso.

f) Laalumna o alumno podra solicitar una guia de estudio al profesor que aplicara
el examen especial. El mismo docente brindara asesoria en el caso de que la
alumna y/o el alumno lo requiera.

g) El examen sera elaborado, aplicado y calificado por un maestro afin a la materia
designado por la Coordinacion de Asuntos Académicos y debera contemplar
todo el programa del curso.

h) Si la alumna o alumno no se llegara a presentar el dia y hora estipulada para su
examen, puede solicitar la reprogramacion del examen en un lapso no mayor a
48 hrs. presentado su respectivo justificante que serd valorado por la
Coordinacion de Asuntos Académicos para autorizar o no dicha reprogramacion.

i) El resultado del examen se entregara por escrito al alumno en un periodo no
mayor a 7 dias después de su aplicacion.

J) En caso de inconformidad con el resultado, la alumna o alumno tiene derecho a
solicitar una revision de examen sujeto a las condiciones que establece el
Articulo 76 de este Reglamento Académico.

k) El alumno no podré solicitar dos veces un examen especial dentro de un mismo
periodo escolar.

Articulo 76. La alumna o alumno podra solicitar revision de las calificaciones finales de
las materias en que estuvo inscrito.

La solicitud se enviara por escrito al Coordinador de Asuntos Académicos, quien la
estudiara turnando la peticion al Comité Académico, para que en caso de que proceda,
aplicar el procedimiento de revision de calificaciones finales, establecido por la
Institucion.

Este procedimiento deberd tomar en cuenta el criterio de evaluacion definido por el
profesor de la materia.

El periodo para recibir esta peticion sera de 48 horas a partir del momento en que el
profesor haya realizado la entrega de calificaciones. El resultado de esta revision se
notificard por escrito al alumno antes del primer dia de inscripciones del siguiente
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periodo escolar.
El fallo emitido después de una revision de examen es inapelable.

La no presencia de la alumna o alumno el dia y hora sefialados para llevar a cabo una
revision solicitada desecha por completo el tramite y sienta precedente para estudiar la
posibilidad de volver a conceder ese derecho en ocasiones futuras.

Articulo 77. Cuando por causa justificada una alumna o alumno no se presentara a un
examen final, teniendo derecho a él, podréa solicitar por escrito dentro de las proximas
48 horas un examen extemporaneo al Coordinador de Asuntos Académicos, solicitud
gue sera valorada para determinar si es justificada o no la causa argumentada, y
autorizar o no, la realizacion del examen.

Articulo 78. Como base para evaluar el desempefio académico en aquellos cursos en
los que se emplee una metodologia innovadora, la forma de evaluacion previamente
aprobada por las Jefaturas de Carrera y/o el Coordinacion de Asuntos Académicos.

Articulo 79. Las alumnas y alumnos deberan cumplir con las normas establecidas en
el encueadre del curso que fije cada maestro para asegurar la puntualidad, tanto al
inicio como en la terminacién de las sesiones de clase.

Articulo 80. Los casos no previstos en los articulos de esta seccidon seran estudiados
y resueltos por el Comité Académico.

CAPITULO IX

DEL SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

Articulo 81. Las alumnas y alumnos de la Universidad, realizaran su Servicio Social y
Préacticas Profesionales con caracter temporal y obligatorio; como requisito previo para
obtener titulo académico en los términos del presente Reglamento, y su plan de
estudios.

Articulo 82. Para iniciar el Servicio Social, la alumna y alumno deberé tener acreditado
al menos el setenta por ciento (70%) de los créditos del Plan de Estudios de la carrera
que cursa.

Articulo 83. La duracién del Servicio Social es de 480 horas, las cuales podran
realizarlas en un plazo no menor de seis meses y no mayor a un afio.

Articulo 84. La jornada de la prestacion de Servicio Social debera ser de cuatro horas
como minimo y ocho horas maximo al dia.

Articulo 85. El servicio social se podra realizar en las siguientes modalidades:
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a) Servicio social en apoyo a actividades académicas y de investigacion. Se
entiende por servicio social en apoyo a actividades académicas y de
investigacion, aquél en el que las alumnas y los alumnos atiendan directamente
actividades relacionadas con la docencia e investigacion.

b) Servicio social escolar. Se entiende por servicio social escolar, el que las
alumnas y alumnos realizan en la Institucibn u otras instituciones educativas
donde atienden acciones directamente relacionadas con las alumnas y los
alumnos.

c) Servicio social cultural y deportivo. Se entiende por servicio social cultural y
deportivo aquél en el que las alumnas y alumnos participen en grupos artisticos
y equipos deportivos representativos y que participen en actividades
comunitarias de la Institucion.

d) Servicio social comunitario. Se entiende por servicio social comunitario, aquél
que realizan los estudiantes a favor de la poblacion marginada y grupos
vulnerables de las areas urbanas y rurales.

e) Servicio social institucional. Se entiende por servicio social institucional, el que
realizan los estudiantes directamente en instituciones publicas de los tres niveles
de gobierno, organismos descentralizados de la administracion publica y
Organizaciones de la sociedad civil.

f) Servicio social bajo objetivos especificos. Se entiende por servicio social bajo
objetivos especificos, aquél en el que los estudiantes atienden directamente
actividades de proyectos concretos en un tiempo determinado.

g) Servicio social en movilidad. Se entiende por servicio social en movilidad, aquél
en el que los estudiantes participan en programas de movilidad académica con
otras universidades.

Cuando se requiera transportacion, viaticos y hospedaje, éstos seran cubiertos por la
institucion que patrocine el programa o, por la universidad, si el programa es
patrocinado por esta.

Articulo 86. Quedan exentos de la obligacion de prestar Servicio Social, las personas
mayores de sesenta afios o que estén impedidas por enfermedad grave o por
impedimento fisico en el momento de su realizacion de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 52 de la Ley Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional. Lo anterior debera
acreditarse mediante acta de nacimiento y dictamen médico.

Articulo 87. Se entiende como Practica Profesional a la Actividad tedrico-practico que
la alumna y/o el alumno aplica y desarrolla, en una actividad especifica, las
competencias generales y profesionales que le permitiran enfrentar los problemas
reales que implica el ejercicio de su profesion, apoyando en las necesidades propias
de los sectores de produccion de bienes y servicios, tanto publicas como privadas con
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un programa y tiempo determinado, asegurando el ejercicio eficiente y efectivo de su
profesion.

Articulo 88. La duracion de la Practica Profesional queda determinado por un periodo
de seis meses como tiempo minimo y nueve meses codmo tiempo maximo, debiendo
acumularse en un minimo de seiscientas horas (600) y un maximo de novecientas
sesenta horas (960 horas).

Articulo 89. La Préactica Profesional ser& acorde al perfil académico de cada alumna 'y
alumno.

Articulo 90. La Practica profesional se realizara en forma ininterrumpida, exceptuando
los casos en que por acuerdo preestablecido entre los involucrados tengan que ser
parcial hasta cumplir con el total de horas asignadas.

Articulo 91. La Practica Profesional se podra realizar en las siguientes modalidades:

a) Actividad Profesional. Se entiende por Actividad Profesional aquel ejercicio la
actividad en donde las alumnas y alumnos aplican y desarrollan sus
conocimientos y destrezas en una tarea especifica; como en empresas privadas,
instituciones publicas u organizaciones sociales y universitarias, asi como en
despacho de asistencia que la Institucion gestione, que contribuyan a lograr el
perfil de egreso de las alumnas y los alumnos.

b) Residencia Profesional. Se entiende por Residencia Profesional a la actividad
académica obligatoria que las alumnas y alumnos deberan de realizar en el
ambito real de desempefio profesional, para integrar y aplicar los conocimientos
adquiridos, en la aplicacion de un proyecto o programa asignado por la unidad
receptora de la Residencia Profesional, con la supervisién de un asesor interno
o externo.

Articulo 92. El Servicio Social y las Practicas Profesionales se realizaran a través de
convenio que suscribira la Direccion o la Coordinacién de Vinculacién de la Universidad
y el representante legal de la instancia receptora.

Articulo 93. EI Servicio Social y la Practicas Profesionales que se realicen en oficinas
de la Universidad, no requieren firma de convenio, siempre y cuando la alumna o el
alumno las realice estrictamente en alguna area afin al campo laboral de su carrera.

Seccion Primera
De los objetivos del Servicio Social y Practicas Profesionales

Articulo 94. El Servicio Social tiene como objetivos:

a) Desarrollar en el prestador una conciencia de solidaridad y compromiso para con
la sociedad a la que pertenece, a través de los programas de Servicio Social y
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b)

d)

de las instancias del Sector Social y Publico.

Retribuir a la sociedad por los beneficios recibidos para la educacion de la
alumna y alumno, a través de programas y proyectos de Servicio Social de la
Universidad, y de las instancias de los sectores social y publico, mediante el
conocimiento e investigacion de sus problemas y participando en la solucion de
los mismos..

Contribuir a la formacion académica y capacitacion profesional del prestador del
Servicio Social.

Participar con todos los recursos humanos y econdmicos posibles, en la
planeacién, organizacion y ejecucion de programas de desarrollo comunitario y
de servicio, que favorezcan preferentemente a las zonas marginadas de la
region.

e) Vincular a la Universidad con los sectores sociales y publicos.

Articulo 95. La Practica Profesional tiene como obijetivos:

a)

b)

f)
9)

h)

Contribuir con la formacion integral de la alumna y el alumno, a través de la
aplicacion de conocimientos teoricos y la actividad practica en situaciones
reales del ambito profesional.

Aplicar, fortalecer y desarrollar competencias que permitan a la alumna y/o al
alumno identificar, analizar y proponer soluciones a problemas reales de su
campo laboral.

Desarrollar y fortalecer conocimientos, habilidades, destrezas, actitudes,
aptitudes y valores en los alumnos, tendientes a lograr un desempefio
profesional competente.

Visualizar posibilidades de empleo en el campo laboral para su integraciéon
futura.

Contribuir como fuente de informacion permanente para la adecuacion y
actualizacion de los planes y programas de estudio.

Vincular a la Universidad con los sectores social, publico y privado.

Desarrollar, fortalecer y consolidar la vinculacion del espacio académico con
los sectores social y productivo.

Promover espacios de interaccion y beneficio mutuo que contribuyan en la
solucién de probleméticas reales y permitan reafirmar en el alumno su
responsabilidad social y ética con su profesion.
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Seccién Segunda
De los requisitos

Articulo 96. La alumna o alumno que aspire a realizar su Servicio Social o Practicas
Profesionales, debera cumplir y entregar en la Coordinacion de Vinculacion los
siguientes requisitos:

a) Generar su solicitud de registro en linea. (formato SSS/001; SSS/002 6 PP/001,
PP/002)

b) Curricula original cubierta hasta el sexto semestre; para realizar el Servicio
Social; séptimo semestre para Practicas Profesionales.

c) Ser alumna o alumno regular de la Universidad.
d) Copia de su seguro facultativo o vigencia de seguro en su caso.
e) Asistir al curso de Induccidn al Servicio Social o Préacticas Profesionales.

Articulo 97. La alumna o alumno que aspire a realizar sus Practicas Profesionales,
debera cumplir con los requisitos del articulo anterior y haber acreditado el Servicio
Social.

Seccion Tercera
De la Solicitud del Servicio Social o Practicas Profesionales

Articulo 98. La alumna o alumno que aspire a realizar su Servicio Social o Practicas
Profesionales, debera cumplir y entregar en la Coordinacion de Vinculacion los
siguientes requisitos:

a) Generar la solicitud de registro en linea en la plataforma destinada para ello y
entregarla en la Coordinacion de Vinculacion en la fecha que marque la
convocatoria con los requisitos que sefiala el Articulo 96 y 97 del presente
reglamento.

b) La Coordinacion de Vinculacién a partir de que recibié los documentos, resolvera
en un término de cinco dias habiles, que alumnas y/o alumnos cumplieron con
los requisitos, a los que se les otorgara Carta de Presentacion de Servicio Social
o Carta de Presentacion de Practicas Profesionales.

c) Unavez que al alumno se le haya otorgado la Carta de Presentacion en un plazo
de tres dias habiles debera hacer llegar a la Coordinacion de Vinculacion la Carta
de Aceptacion (formato CASS-1, CAPP-1) por parte de la Dependencia en
donde realizaré el Servicio Social o Préactica Profesional.
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d) A las alumnas o alumnos que no cumplan con los requisitos, se les negara o
cancelara su registro en la plataforma debiéndose iniciar nuevamente el tramite
dentro de los plazos indicados.

e) La alumna o alumno debera de presentarse, en un término de tres dias habiles
a partir de la fecha que recibio la carta de Presentacion de Servicio Social o
Practicas Profesionales a la Institucion publica, privada u organizacion social,
empresa, o0 instancia receptora. De no presentarse sin causa justificada ante la
instancia a la cual fue asignado, quedard sin efecto el tramite efectuado.
Debiendo realizar de nueva cuenta todo el procedimiento, debiendo remitir la
carta de aceptacion.

Seccion Cuarta
De la Gestion de las Practicas Profesionales
Articulo 99. Las préacticas profesionales deberan estar relacionadas con el perfil
profesional de la alumna y alumno y, se podran acreditar por la realizacién de proyectos
internos o externos con caracter regional, nacional o internacional, en cualquiera de los
siguientes ambitos:

a) Solucion a una problematica.

b) Mejoramiento de procesos.

c) Implementacion de sistemas, normas, etc.

d) Desarrollo de procedimientos, técnicas, etc.

e) Documentacion de procesos y/o sistemas.

f) Proyectos de investigacion.

g) Disefio y/o construccion de equipo o maquinaria.

Articulo 100. En caso de que se celebren convenios o acuerdos operativos en materia
de practicas profesionales se sugiere que estos incluyan, al menos, los siguientes
aspectos:

a) Antecedentes.

b) Obijetivo.

c) Programas o proyectos a desarrollar.

d) Obligaciones de las partes.
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e) Limites.

f) Compromiso de seguimiento por las partes: Residente, Asesor Interno y Asesor
Externo.

g) Y vigencia.
Articulo 101. Cuando la alumna o alumno gestione por cuenta propia la realizacién de
la practica profesional, deberd informar a la Coordinacién de Vinculacion para su

registro oficial y validacion.

Articulo 102. La Universidad, a través de la Coordinacion de Vinculacion, tendra la
responsabilidad de organizar, vigilar y conducir las practicas profesionales.

Articulo 103. La Coordinacién de Vinculacién, respecto a las practicas profesionales,
tiene las siguientes atribuciones:

a) Establecer los procesos administrativos necesarios para la organizacion y
realizacion de la practica profesional.

b) Propiciar la vinculacion de la Universidad con el sector social y productivo, a
través de la celebracion de convenios o0 acuerdos operativos, asi como
supervisar la atencidon de sus requerimientos para la realizacion de la practica
profesional.

c) Vigilar que los Asesores atiendan la demanda de prestacion de la Residencia
profesional solicitada por los alumnos.

Articulo 104. Seran funciones y atribuciones del Comité de Vinculacion:

a) Evaluar los programas y/o proyectos propuestos por las unidades receptoras
donde se realizaran el Servicio Social y las Practicas Profesionales.

b) Proponer al personal académico para el seguimiento a las residencias
profesionales.

c) Vigilar el seguimiento, evaluacion y apoyo del Servicio Social y las Practicas
Profesionales.

d) Celebrar las reuniones que considere necesarias para el mejor desarrollo de las
actividades que se originen respecto del Servicio Social y las Practicas
Profesionales.

Seccion Quinta

De los Derechos y Obligaciones de las Alumnas y Alumnos en Servicio Social y
Préacticas Profesionales
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Articulo 105. Las alumnas y los alumnos en Servicio Social y Practicas Profesionales,
tendran los siguientes derechos:

Recibir asesoria y orientacion por parte de la Coordinacién de Vinculacién para:
a) Las actividades a realizar.
b) La elaboracion, revision de los informes mensuales de actividades; y
C) Verificar el cumplimiento de la jornada acordada.

Recibir un trato profesional digno por parte de la Coordinacion de Vinculacion,

asi como de la instancia en donde realice su Servicio Social o Practicas

Profesionales.

Cuando el caso lo amerite recibir apoyo y asesoria juridica por parte de la
Universidad.

En su caso, solicitar permiso por escrito para ausentarse temporal o
indefinidamente de sus actividades de Servicio Social o Practicas Profesionales
cuando haya causa justificada, en un plazo de 15 dias.

Articulo 106. Las alumnas y los alumnos en Servicio Social y Practicas Profesionales,
tendran las siguientes obligaciones:

a)

b)

f)

g)

Elaborar y entregar plan de trabajo a la Coordinacion de Vinculacion, en un
término de cinco dias habiles a partir de la fecha en que la alumna y/o alumno
fue asignado.

Asistir puntualmente a la instancia receptora a realizar sus actividades y usar la
vestimenta apropiada.

Realizar con eficiencia las actividades asignadas.
Cumplir con el horario convenido.
Observar buena conducta y actuar con ética profesional.

Reparar el o los dafios causados a la instancia receptora, cuando sea
responsable.

Elaborar y entregar en la Coordinacion de Vinculacion informes mensuales
(formato RMSS/1 o RMPP/1) y un final, de las actividades realizadas, en un
término de cinco dias habiles a partir de que se cumplié el mes, los informes
deberan entregarse en version impresa y electronica, debiendo incluir tres
fotografias minimo, videos y en su caso diagramas, graficas.
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h)

Tramitar la carta de liberacion del Servicio Social o Practicas profesionales en su
caso en un plazo no mayor de 1 mes después de haber concluido su servicio
social o Practicas Profesionales.

Articulo 107. El asesor interno tendra las siguientes responsabilidades:

a)

b)

f)

Conocer el programa o proyecto que desarrollara cada alumna y alumno y
verificar que sea acorde con su perfil profesional.

Acreditarse ante la unidad receptora como el responsable del seguimiento y
asesoria de las residencias profesionales.

Participar en la elaboracién del programa de residencias profesionales como
apoyo para el alumno.

Supervisar y evaluar la realizacion de las residencias del alumno.
Asesorar de manera personal a las y los Residentes.

Entregar al responsable un informe de las actividades de la alumna y del alumno
respecto de las residencias profesionales, cuando se le solicite.

Articulo 108. Son obligaciones de los practicantes las siguientes:

a)

b)

d)

f)

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones del presente reglamento, asi como los
convenios y acuerdos realizados con el sector social y productivo para la
realizacion de las Practicas profesionales.

Realizar una Practica Profesional seria y formal, cumpliendo con los preceptos
de la ética profesional, asi como con los horarios establecidos, y no abandonar
los proyectos sin una causa justificada.

Hacer uso adecuado de la infraestructura y apoyos técnicos y tecnolégicos que
les sean proporcionados para el cumplimiento del programa o proyecto en el que
participan.

Informar a su asesor interno y/o al responsable de residencias profesionales,
cuando no se estén cumpliendo los objetivos establecidos en el programa o
proyecto.

Cumplir con las politicas internas de la unidad receptora donde realicen sus
practicas o estancias profesionales.

No divulgar o extraer informacion que pueda afectar los intereses de la unidad
receptora.
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g) Integrar y resguardar su expediente completo relativo a la realizacion de la
residencia profesional.

h) Iniciar el tramite para solicitar la expedicion del documento oficial de liberacion
de residencias profesionales.

Seccion Sexta
De los Lugares y Actividades para el Servicio Social y Practicas Profesionales

Articulo 109. EI Servicio Social se realiza de manera individual y colectiva, en los
lugares y actividades siguientes:

a) Enlas comunidades con menor indice de desarrollo humano y social del Estado
de Durango y del Pais, a través de programas y proyectos de instancias de los
sectores social y publico que atiendan ambitos de salud, educacion, desarrollo
social comunitario, derechos humanos, desarrollo sustentable, construccion y
vivienda, cuidado y conservacion del medio ambiente, proyectos productivos,
cientificos, artisticos, asistenciales, culturales, recreativos y demogréficos, entre
otros.

b) Dependencias gubernamentales.

c) En actividades de adjuntia en docencia e investigacion de la Universidad.

d) Endependencias administrativas, centros de computo, bibliotecas y unidades de
servicio de la Institucion.

Articulo 110. Las Practicas Profesionales se pueden realizar en el sector privado, no
asi el Servicio Social.

Articulo 111. Las alumnas y alumnos no podran realizar su Servicio Social en:
a) Partidos politicos o actividades proselitistas.
b) Actividades religiosas.
c) Su centro de trabajo, si es empleado.
d) Donde se demuestre que tiene un familiar en el area asignada.

Articulo 112. Las alumnas y alumnos no podran realizar sus Practicas Profesionales
en:

a) Partidos politicos o actividades proselitistas.

b) Actividades religiosas.
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c) Actividades no afines a la licenciatura que esté cursando.
Seccion Séptima
De las Ausencias en el Servicio Social y Practicas Profesionales

Articulo 113. Las alumnas y alumnos en Servicio Social o Practica Profesional, podran
solicitar permiso para ausentarse temporal o definitivamente de sus actividades en los
siguientes supuestos:

a) Enfermedad grave que amerite hospitalizacion o recuperacion.

b) Impedimento fisico.

c) Atender a algun familiar en primer grado por enfermedad grave.

d) Por muerte de algun familiar.

e) Cualquier otra situacion no estipulada en este punto serd revisada por el
personal encargado del Servicio Social.

Articulo 114. Cuando por causa justificada el prestador de Servicio Social o Practica
Profesional solicite permiso para ausentarse temporal o definitivamente de sus
actividades, deberd comunicarlo por escrito en un plazo maximo de 5 dias habiles
después de sucedida la causa a la Coordinacion de Vinculacion.

Seccién Octava
Del procedimiento del Servicio Social

Articulo 115. Las alumnas y alumnos deberan de generar la solicitud de Servicio Social
o Préacticas Profesionales en linea en la plataforma mediante la forma: SSS/001
referente del Servicio Social y SPP/001 referente a Practicas Profesionales.

Articulo 116. Una vez aprobada la solicitud, el personal responsable del Servicio Social
o Practicas Profesionales en un plazo de cinco dias habiles entregara al prestador del
Servicio Social o Practica Profesional la Carta de Presentacion.

Articulo 117. Una vez entregada a la alumna y/o al alumno la Carta de Presentacion
debera de entregar en un plazo de tres dias habiles la Carta de Aceptacion del Servicio
Social (formato CASS-1), Carta de Aceptacion de las Préacticas Profesionales (formato
CAPP-1), a la Dependencia donde realizara el Servicio Social o Practica Profesional.

Articulo 118. Elaborar y entregar plan de trabajo a la Coordinacién de Vinculacion, en
un término de cinco dias habiles a partir de la fecha en que la alumna y/o alumno fue
asignado/a.
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Seccion Novena
De la Acreditacion del Servicio Social

Articulo 119. La acreditacion del Servicio Social y Practicas Profesionales de las
alumnas y alumnos, la realizara la Coordinacién de Vinculacion.

Articulo 120. Las evidencias que se consideraran para acreditacién del prestador del
Servicio Social y Practicas Profesionales seran:

a) La asistencia al curso de induccion.

b) Plan de trabajo.

c) Los informes mensuales y final.

d) Carta de finalizacion del Servicio Social o Practicas Profesionales.

e) No tener asignaturas reprobadas.
Articulo 121. Al recibir la carta de liberacidbn que expide la instancia receptora y
después de que la alumna y/o el alumno es acreditado en su Servicio Social o en sus
Practicas Profesionales, la Coordinacion de Vinculacién, procedera a expedirle la
constancia correspondiente, en un término de diez dias habiles a partir de que quedo
integrado completamente su expediente.

Seccion Décima
De las Instancias Receptoras

Articulo 122. Las instancias que requieran prestadores de Servicio Social o
practicantes de Practica Profesional, deberan de solicitarlo por escrito a la Coordinacion
de Vinculacién de la Universidad, sefialando lo siguiente:

a) Numero de las alumnas y alumnos prestadores o practicantes requeridos.

b) Perfil profesional.

c) Horario, y

d) Las actividades que realizaran las alumnas y los alumnos.

Previamente debera de tener suscrito un convenio de colaboracién con la Universidad.

Articulo 123. Las instancias receptoras de prestadores de Servicio Social y de
Practicas Profesionales tendran las siguientes responsabilidades:
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VI.

VII.

VIII.

Entregar a la alumna o alumno un oficio de aceptacion para que realice su
Servicio Social o su Practicas Profesionales.

Hacer la debida induccién del funcionamiento de la instancia receptora y
presentacion de la alumna y/o del alumno con el personal relacionado con sus
funciones, a su ingreso a la instancia.

Asignarle a la alumna o alumno de entre su plantilla de personal un asesor, cuya
funcion sera guiar y orientar a la alumna y/o al alumno durante la Prestacion de
su Servicio Social o sus Practicas Profesionales.

Otorgar a la alumna y/o alumno las condiciones necesarias para el buen
desemperio de sus actividades.

Tratar de manera respetuosa a la alumna y/o al alumno.

Firmar en tiempo y forma el plan de trabajo y los informes de la alumna y/o al
alumno, a través de la persona facultada para tal fin.

Conceder a la alumna o alumno permiso para asistir a las actividades que la
Universidad organice.

Conceder a la alumna o alumno permiso para preparar y presentar examenes,
asi como para realizar trAmites derivados de la realizacion del Servicio social y
Practicas Profesionales.

Llevar el control de asistencia a la alumna o alumno a su Servicio Social 0 a sus
Practicas Profesionales y de las horas acumuladas, y

Expedir a la alumna o alumno que haya concluido satisfactoriamente su Servicio
Social o sus Practicas Profesionales, en un término no mayor de tres dias habiles
la constancia de terminacién de Servicio Social o de Practicas Profesionales.

Articulo 124. Cuando la instancia receptora decida dar de baja al prestador del Servicio
Social o Préacticas Profesionales, debera comunicarlo por escrito a la Coordinacion de
Vinculacion sefialando el o los motivos que causaron la baja del prestador o practicante.

Articulo 125. La instancia receptora que incumpla con una de las responsabilidades
gue sefiala el Articulo 123 del presente reglamento, dara lugar a que se retire a la
alumna o alumno, a que no se les asignen a las alumnas o alumnos en el periodo
siguiente y/o a dar por terminado el convenio con la Universidad.

Seccion Décima Primera

De la Constancia del Servicio Social y de Practicas Profesionales
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Articulo 126. Para que la Coordinacion de Vinculacion, expida a la alumna o alumno la
constancia de Servicio Social o de Préacticas Profesionales, deberan cumplir ademas
de los requisitos que sefala el articulo 96 de este Reglamento, lo siguiente:

I. Copia de la Carta de Presentacién o Asignacion.

Il.  Original del oficio de aceptacion por parte de la instancia receptora.

lll.  Plan de trabajo con las firmas de la alumna o alumno, de la Coordinacién de
Vinculacion, de la persona autorizada en la instancia receptora.

IV. Haber entregado en tiempo y forma los informes mensuales y finales con las
firmas de la alumna o alumno y de la persona autorizada por la instancia
receptora.

Seccion Décima Segunda

De la Renuncia al Servicio Social o a las Practicas Profesionales

Articulo 127. La alumna o alumno podra renunciar a su Servicio Social o Practicas
Profesionales en la instancia receptora cuando:

a) Exista acoso de cualquier tipo.
b) Los canales de comunicacioén con la instancia receptora sean deficientes.

c) La instancia receptora modifique el plan, programa, proyecto de trabajo o
convenio sin el conocimiento del interesado y autorizacion de la Universidad.

d) Cuando no existan las condiciones adecuadas para el desarrollo del plan,
programa o proyecto de trabajo.

Articulo 128. El procedimiento para renunciar sera el siguiente:

a) Laalumna o alumno debera informar por escrito en un plazo maximo de 15 dias
a la Coordinaciéon de Vinculacién los motivos por los cuales renuncia.

b) Después de revisar o investigar el caso la Coordinacién de Vinculacién,
determinara si existio o0 no causa plenamente justificada por la cual el la alumna
o el alumno renuncia.

c) Si existid causa plenamente justificada se procedera a computarizar el tiempo
realizado, si cumplio con el 70% de tiempo se le acreditara su Servicio Social o
Préacticas Profesionales, de lo contrario se procederd a su reasignacion por el
tiempo restante.

Seccion Décima Tercera
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De la Cancelacién del Servicio Social y Practicas Profesionales

Articulo 129. Cuando el prestador del Servicio Social o Practicas Profesionales no
continde con su tramite en un lapso de no mayor a dos meses, no habiendo aviso
alguno de suspension temporal o indefinida del Servicio Social o Préacticas
Profesionales, se dara por cancelado el tramite de manera automatica. Debiendo el
prestador del Servicio Social o Practicas Profesionales iniciar nuevamente el tramite de
Servicio Social o Practicas Profesionales, segun sea el caso.

CAPITULO X

DE LAS DISTINCIONES ESCOLARES

Articulo 130. Es practica aceptada en la Division de Estudios Superiores del Instituto
"18 de Marzo" conceder distinciones a los alumnos con excelente desempefio
académico.

Para obtener estas distinciones, es menester que la alumna o el alumno no hubiere
reprobado ninguna asignatura dentro de su plan de estudios, ni haber aprobado
materias a través de examen extraordinario, ni se haya hecho acreedor a ninguna
sancion disciplinaria dentro de la Institucion.

Articulo 131. Recibiran Diploma de Aprovechamiento las alumnas y los alumnos, que
después de concluir su plan de estudios hayan tenido un promedio de calificaciones
finales en las asignaturas de su plan de estudios igual o superior a 95 puntos y menor
a 98 puntos.

Articulo 132. Recibiran la Mencién Honorifica las alumnas y/o los alumnos con mas
alto promedio de calificaciones de cada una de las carreras, igual o superior a 98
puntos, al término de sus estudios profesionales.

Articulo 133. Recibiran la Mencion Honorifica de Excelencia la alumna y/o el alumno
con el mas alto promedio de calificaciones de cada una de las carreras.

Articulo 134. En el caso de alumnos que hubieren cursado parte de sus estudios en
otra Institucidn, para obtener distinciones, se requerirdn las mismas condiciones de
promedio y de no haber reprobado ninguna asignatura, ni haber aprobado materias a

través de examen extraordinario o recursadas en todo su historial académico,
incluyendo lo estudiado y aprobado en la otra Institucion.

CAPITULO XI

DE LAS MEDIDAS DISCIPLINARIAS
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Articulo 135. El objeto de este capitulo es promover la convivencia armoniosa de la
comunidad universitaria y una formacion académica exitosa basada en valores para las
alumnas y alumnos, mediante el establecimiento de un régimen disciplinario para el
alumnado de la Divisién de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo”.

Seccion Primera
Sanciones por Mala Escolaridad

Articulo 136. Las condiciones para que un alumno sea dado de baja de manera
definitiva por mala escolaridad son las siguientes:

e Reprobar 3 veces la misma materia ya sea en curso regular, examen
extraordinario, curso especial 0 examen especial.

e Reprobar 4 0 mas materias en cualquiera de las primeras tres inscripciones de
su plan de estudios.

e Sobrepasar la cantidad de 25% de materias reprobadas, calculada en base al
avance de un alumno regular, aplicando esto a partir del término de la cuarta
inscripcion, y de ahi en adelante en su condicion de alumno.

Articulo 137. Las alumnas y alumnos que aun no hayan cubierto el 50% de su plan de
estudios y dejaren de inscribirse por tres semestres consecutivos, a menos que se haya
tramitado la Baja Temporal, causara baja definitiva y no se podra readmitir a continuar
sus estudios.

Articulo 138. Las alumnas y alumnos que hayan cubierto el 50% o mas de su plan de
estudios y dejaren de inscribirse por cinco semestres consecutivos, a menos que se
hubiere tramitado la Baja Temporal, causara baja definitiva y sélo podra ser readmitido
a continuar sus estudios recursando los dos ultimos semestres que haya cursado. En
el caso de que haya dejado de inscribirse por un periodo de cuatro afios ya no podra
ser readmitido.

Articulo 139. Las alumnas y alumnos tienen 14 semestres consecutivos como limite
maximo para cubrir su plan de estudios, de lo contrario causara baja definitiva. El plazo
contara a partir de la primera inscripcion y continuara contando aun cuando el alumno
haya interrumpido sus estudios.

Seccion Segunda
Sanciones por Deshonestidad Académica
Articulo 140. Las alumnas y/o alumnos seran considerados académicamente

deshonestos por los actos individuales o colectivos que se cometen dentro o fuera de
la Institucion, en que se presente como propio el conocimiento ajeno, tanto al alumno
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gue comete la falta como quien permite que se efectue, por lo tanto:

I.  Que participen en desérdenes dentro de la escuela o falten al respeto a los
profesores, seran sancionados segun la gravedad de la falta;

. Que haya prestado o recibido ayuda fraudulenta en las pruebas de
aprovechamiento, copia de los examenes, copia de tareas, trabajos o proyectos,
plagio de textos, presentacion de trabajos o proyectos elaborados por terceros,
sera suspendido hasta por un afio, sin perjuicio de la nulidad del examen
sustentado;

lll.  Que falsifique certificados, boletas de examenes y documentos analogos, o use
o aproveche los propios documentos cuando la falsificacion sea imputable a
terceros, sera expulsado de la Universidad, y

Articulo 141. Si una alumna o alumno comete un acto académico deshonesto tal como
queda definido en el articulo anterior, su maestro podra aplicar cualquiera de las
siguientes sanciones, dependiendo de la gravedad de la falta:

a) Amonestar verbalmente al alumno y adicionalmente asignar una calificacion
reprobatoria en la actividad correspondiente en la que cometié el fraude
académico.

b) Asignar a la alumna o alumno una nota “DA” la cual es una calificacion
reprobatoria en la evaluacion.

El profesor debe notificar a la Coordinacion de Asuntos Académicos del suceso
cometido por el (los) alumno(s).

No se podra modificar de las calificaciones de la alumna y/o alumno una calificacion de
DA.

Se enviara un reporte al expediente del alumna o alumno.

Articulo 142. La alumna o el alumno podra solicitar la apelacion de una nota DA
asignada, enviando una solicitud por escrito al Comité Académico, quien a su vez
concertara una reunién de revision de la nota. En dicha reunidén deberan estar presentes
el alumno solicitante, el maestro de la asignatura y la Coordinacién de Asuntos
Académicos; se otorgara al alumno el derecho de aportar todas aquellas pruebas o
argumentos que considere necesarios para que su apelacion sea considerada, y
posteriormente, en privado y sin la presencia del alumno, se decidira qué procede para
después notificarse al alumno por escrito el fallo de la apelacién. Los alumnos tienen
derecho a apelar la asignacion de un DA en un plazo maximo de 48 horas después de
gue la nota haya sido asignada.

La no concurrencia por parte de la alumna o alumno a la junta de apelacion de la
deshonestidad académica, implica que se deseche este tramite, el alumno se haga
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acreedor a la nota DA y quede este hecho asentado en su expediente.

Articulo 143. La alumna o alumno sera dado de baja en forma definitiva de la Division
de Estudios Superiores del Instituto "18 de Marzo" al acumular 2 calificaciones de
deshonestidad académica (DA).

Articulo 144. Aquellas alumnas y/o alumnos que se hagan acreedores a una sancion
(sin importar si la apelen o no) perderan su derecho a obtener cualquier tipo de
distincion escolar.

Seccion Tercera
Principios Generales sobre las Sanciones por Indisciplina

Articulo 145. Las sanciones previstas en este Reglamento seran aplicadas a las
alumnas y alumnos, de cualquier carrera de la Division de Estudios que cometan faltas
que perjudiquen o atenten directa o indirectamente a miembros de la comunidad
estudiantil, la convivencia y el funcionamiento de la Institucion, ya sea en las
instalaciones universitarias, fuera de ellas o utilizando medios virtuales o informéticos,
cuando realicen actividades vinculadas con la Universidad. Se refiere a faltas ocurridas
en actividades académicas presenciales o virtuales, administrativas, de servicio social,
de proyeccion social, culturales, deportivas, de servicios, entre otras; en las cuales la
Universidad participe y se dividiran en leves y graves.

Articulo 146. La aplicacion de este Reglamento no exime al infractor de
responsabilidades en los tribunales de fuero, municipal, estatal o federal si estas
tuvieren lugar.

Articulo 147. El desconocimiento de las normas de este Reglamento no excusa la
conducta de una alumna o alumno, dado que la Institucién brinda las facilidades para
la divulgacién del contenido de sus normas a toda la comunidad universitaria por los
medios de comunicacion como los son los estrados del campus o la pagina oficial de la
Universidad.

Articulo 148. Ninguna alumna o alumno, podra ser sancionado dos veces por un mismo
hecho.

Articulo 149. Los hechos sujetos a sancion seran investigados por las instancias
respectivas, las cuales escucharan a las partes implicadas; si las alumnas y/o los
alumnos fueren responsables de los hechos mencionados, se les impondran las
sanciones correspondientes sefialadas en este reglamento.

Articulo 150. Toda decision adoptada por las autoridades competentes debera ser

justificada conforme a las pruebas, las argumentaciones y las decisiones y se procedera
de acuerdo con la logica, la experiencia y el sentido comun.
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Articulo 151. Todo lo no previsto en este Reglamento seré resuelto de conformidad
con el Decreto de Creacion de la Division de Estudios Superiores del Instituto “18 de
Marzo”, sus reglamentos y demas normativa aplicable, respetando siempre los
principios y garantias constitucionales de toda persona.

Articulo 152. Conductas leves
Se consideran leves, las conductas que son contrarias a las normas de convivencia las
siguientes:

a) Faltas injustificadas de puntualidad o asistencia a clase.
b) Actosy conductas que perturben el desarrollo normal de las actividades del aula.

c) Falta de colaboracion sistematica del alumno en la realizacién de actividades
curriculares.

d) Trato incorrecto hacia otros miembros de la comunidad educativa.
e) Dafios leves a instalaciones o material del centro o a bienes de otros.

f) Uso indebido de medios electronicos durante las horas lectivas que perturben la
vida académica o lesionen los derechos de la comunidad educativa.

Articulo 153. Conductas graves
Son causas especialmente graves de responsabilidad las conductas de las alumnas y/o
los alumnos que resultan perjudiciales para la convivencia del centro educativo:

Estas sanciones se aplicaran con independencia de las que correspondan por otras
faltas universitarias cometidas por la alumna y/o el alumno en forma individual y
colectivamente y sin perjuicio de las responsabilidades que deriven de la legislacion
coman.

a) La realizacion de actos concretos que tiendan a debilitar los principios basicos
de la Universidad en todas sus modalidades, y las actividades de indole politica
gue persigan un interés personalista;

b) La utilizacion de todo o parte del patrimonio para fines distintos de aquéllos a
gue esta destinado;

c) Actos de indisciplina, injuria u ofensas graves y/o discriminatorias contra los
miembros de la comunidad educativa, en cualquier modalidad.

d) Reiteracidon en un mismo curso escolar de conductas contrarias a las normas de
convivencia de la Institucion.

e) Agresion grave fisica o moral contra los demas miembros de la comunidad
educativa o discriminacion graves.
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f) Suplantacion de personalidad en actos de la vida docentes y la sustraccion o
falsificacion de documentos académicos.

g) Dafos graves causados por uso indebido o intencionado de instalaciones,
material o documentos del centro o en bienes de otros miembros.

h) Incumplimiento de las sanciones impuestas.
i) Faltas reiteradas de puntualidad o asistencia a clase injustificadas.

J) Conductas que dificulten o impidan a otros compaferos el derecho a la
educacion.

k) Incitacion o estimulacion a la comision de una falta contraria a las normas de
conducta.

[) Introducir o usar en la Institucion, objetos o sustancias perjudiciales para la salud
0 peligrosas.

m) Grabacion, publicidad o difusion a través de cualquier medio o soporte de
agresiones o humillaciones cometidas y, que ademas violen la intimidad sexual,
también conocida como ciberviolencia.

n) La hostilidad por razones de ideologia o personales, manifestada por actos
concretos, contra cualquier integrante de la comunidad universitaria.

o) Faltas a la moral y a la decencia.

p) Portar armas de cualquier clase en los recintos y/o en las inmediaciones de la
Institucion.

g) Ingerir bebidas embriagantes dentro de las instalaciones, las inmediaciones de
la Institucion o dentro de eventos donde patrticipe.

r) Vender, despachar, traspasar bebidas alcohdlicas, sustancias estupefacientes o
psicotropicas ilicitas dentro o en las cercanias de esta Institucion.

s) Presentarse dentro de las instalaciones de la Universidad con aliento alcohdlico,
en estado de ebriedad, o en estado inconveniente por causa de sustancias
ilicitas.

t) Robar o hurtar cualquier objeto dentro de esta Institucién o en sus cercanias.

u) Organizar o practicar peleas, disturbios y/o cualquier acto vandalico dentro o en
las cercanias de las Instalaciones de la Institucién.
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V) Y las demas que decida el Consejo Académico o vayan en contra de este
reglamento, la moral y las buenas costumbres de esta Institucion educativa y su
comunidad.

Seccion Cuarta
Las Sanciones por Indisciplina

Articulo 154. Las sanciones disciplinarias se aplicaran en correspondencia con la
gravedad, intencionalidad y circunstancias de la falta cometida. Por ello, teniendo como
marco los principios de necesidad y proporcionalidad, las sanciones podran ser
aplicadas de manera alternativa, simultanea o sucesiva; o sustituidas por otras que
potencien el desarrollo integral de la alumna o el alumno.

Articulo 155. Para la sustitucion de una sancién por otra menos severa, siempre y
cuando sea una conducta leve, es imprescindible considerar la presencia concurrente
de las siguientes circunstancias:

a) Que la alumna o el alumno admita, de forma inequivoca, su responsabilidad por
la falta cometida y muestre la disposicion de asumir la responsabilidad y la
reparacion del dafio causado, en los tiempos que marque la Coordinacion de
Vinculacion.

b) Que la alumna o el alumno no haya sido sancionado/a anteriormente por alguna

falta intermedia o grave contemplada en este Reglamento.

Articulo 156. EI Comité Académico sera el responsable de fijar las sanciones
disciplinarias que deban imponerse en las conductas graves, argumentando en su
resolucién los motivos que justifican tal medida y fijar en qué momento se aplica y la
duracién de las mismas.

Articulo 157. El Comité Académico podra auxiliarse de la Jefatura de la Carrera en la
gue se incurra la falta o en cualquier otra area de la Institucion.

Articulo 158. Cuando las conductas que atentan a las normas de convivencia son
leves, se pueden imponer alguna(s) de las siguientes sanciones:

a) Amonestacion oral.

b) Amonestacion escrita.

c) Comparecencia ante la Jefatura de Carrera.

d) Realizaciéon de tareas que contribuyan a la mejora de las actividades del centro

0 a reparar el dafio causado en las instalaciones o material, por un periodo de
guince a treinta horas.
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La Coordinacion de Vinculacion sera la responsable del cumplimiento
satisfactorio del servicio comunitario que se haya asignado e, informara a la
jefatura de carrera correspondiente por escrito. En caso de incumplimiento total
o parcial sera acreedor a una sancion mayor.

e) Suspension del derecho a participar en actividades extracurriculares o
complementarias del centro educativo.

f) Cambio de grupo del alumno.

g) Suspension de derecho de asistencia a clases o al centro educativo por un plazo
de tres dias.

Articulo 159. Las conductas graves seran sancionadas, ademas de las establecidas
por el articulo anterior, por alguna de las medidas siguientes:

a) Pago de multas e indemnizaciones o reparaciones por dafios ocasionados.

b) Suspension temporal de la matricula. La suspension de la matricula implica la
imposibilidad de presentar exdmenes, entregar tareas, trabajos o proyectos,
ademas se aplicaran todas las faltas por el plazo que dure la suspension, sin
posibilidad de justificarlas, se suspendera también la prestacion del servicio
social, practicas profesionales y/o pasantias, si fuera el caso, y de representar a
la Universidad en actividades académicas o de otra indole durante el periodo de
la suspension.

c) Expulsién de la Division de Estudios Superiores del Instituto 18 de Marzo.

Articulo 160. La suspension temporal y la expulsion de la Universidad quedaran
consignadas en el expediente de la alumna y/o alumno para conocimiento de las
diferentes unidades de la Universidad.

Articulo 161. Cuando alguna alumna o alumno cometa alguna de las infracciones leves
sefaladas en este Reglamento, la Jefatura de Carrera que corresponda debera levantar
Acta Circunstanciada de los Hechos, ante la presencia de 2 testigos, y de la cual se
entregara una copia a todos los que intervinieron, dejando un ejemplar en el expediente
del alumno.

Articulo 162. La alumna o alumno al que se le impute la comision de una infraccion
grave, tendra un plazo de 5 dias habiles para ofrecer al Comité Académico los
testimonios, pruebas y demas elementos que considere necesarios para demostrar que
no ha cometido la infraccion.

En la audiencia del desahogo de los elementos probatorios se levantara un documento
por escrito en el que se relaten todas las circunstancias que sucedan durante la
entrevista de desahogo, y se remitird un tanto al expediente del alumno.
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En la entrevista de desahogo se fijara fecha para que se retuna el Comité para emitir
una resolucién en la que se determinara, por escrito, si el alumno es responsable o no
de la infraccion.

En el documento que al efecto se levante, se asentaran los argumentos, razonamientos
y conclusiones del Comité y, de ser procedente se impondra la sancién correspondiente
0 se declarard que no es acreedor a ninguna sancion y se remitira un tanto de la
resolucion al expediente de la alumna y/o alumno.

Articulo 163. Para el caso de que una alumna o alumno haya cometido una falta leve,
si reincide en la misma u otra conducta, sefialada como leve o grave en este
Reglamento, se levantara una segunda Acta Circunstanciada, imponiendo ademas una
sancion consistente, como minimo, en la suspension referida en el articulo 159, inciso
b).

Articulo 164. La alumna y/o alumno que acumule tres Actas Circunstanciadas sera
dado de baja definitivamente de la Division de Estudios Superiores del Instituto 18 de
Marzo, siempre y cuando hayan sido aclaradas y previo cumplimiento de las
formalidades a que se refiere este Reglamento.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento Académico de Licenciatura entrara en vigor el dia
__de del , previa publicacion.

SEGUNDO. Las disposiciones que en el mismo se contienen, son de aplicacion
inmediata y sin excepcion, para todas las autoridades universitarias, las maestras y
maestros y alumnas y alumnos, asi como para el personal administrativo y de apoyo, a
partir de la fecha de su publicacion.

TERCERO. Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por la Junta
Directiva de la Divisién de Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo”.

CUARTO. Este Reglamento fue aprobado por la Junta Directiva de la Division de
Estudios Superiores del Instituto “18 de Marzo”. en sesidbn de fecha
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